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KLAIPEDOS JUOZO KAROSO MUZIKOS MOKYKLOS

ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Juozo Karoso muzikos mokyklos (toliau — Mokykla ) elektroninio dienyno pildymo
tvarka (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasu”, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija).

2. Tvarka reglamentuoja Mokyklos elektroninio dienyno (toliau — E-dienynas)
administravimo, tvarkymo, priezitiros tvarkg.

3. E-dienynas sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis,
kaip ir spausdintuose dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministras. E-dienynas pildomas valstybine kalba.

4. Mokykla naudoja ,,Tavo Mokykla“ parengta informacing sistemg “Tamo” (toliau-
Tamo), kurios pagrindu veikia elektroninis dienynas.

5. E-dienyno Tvarka papildoma ir kei¢iama Mokyklos direktoriaus jsakymu.

6. E-dienyng administruoti ir priziiiréti duomeny tvarkyma turi biiti skiriamas ne tas pats
asmuo.

7. E-dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis Mokyklos direktorius,
direktoriaus pavaduotojai ugdymui, dalyky mokytojai.

8. E-dienyne Mokykla nevykdo koncertmeisteriy ugdymo apskaitos.

9. Mokykla, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo
mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne. [sakymu nustatyta, kad nuo 2020 m. lapkric¢io

1 d. mokykloje nebus naudojami spausdinti (popieriniai) dienynai.

II. E-DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA
10. E-dienyna stebéti turi teise:
10.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui (nuolat);

10.2. mokomojo dalyko mokytojas (nuolat);



10.3. mokinio tévai (riipintojai, glob¢jai) (nuolat);

10.4. mokinys — savo dienyng (nuolat).

11. E-dienyno prieziiirg vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui, o jo nedarbingumo
laikotarpiu — mokyklos e-dienyno administratorius.

12. Mokyklos direktorius:

12.1. uztikrina E-dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos saugumg, tikruma ir
patikimumg jame, E-dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg |
skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisé€s akty nustatyta tvarka.

13. Mokyklos E-dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

13.1. mokyklos administratorius turi palaikyti tiesioginj rySj su E-dienyno paslaugos
teikeju;

13.2. iki rugs¢jo 15 d. suveda E-dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases,
grupes, mokinius, mokytojus, dalykus, pamoky laika, pusmeciy intervalus ir kt. Duomenys turi
sutapti su Mokiniy ir Pedagogy duomeny bazés duomenimis;

13.3. skiria prisijungimo raktus, supazindina dalyky mokytojus su E-dienyno naudojimo
galimybémis;

13.4. operatyviai sprendzia su E-dienyno naudojimu susijusias technines problemas;

13.5. vykdo duomeny pakeitimus E-dienyne;

13.6. atlieka klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikia pasitilymus dé¢l E-dienyno tobulinimo
mokyklos administracijai ir programinés jrangos teikéjui dél E-dienyno funkcijy tobulinimo;

13.7. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny,
i§spausdina dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, pasiraSo ir deda
1 byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 “D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo” nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei
tokie buvo;

13.8. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia E-dienyng |
skaitmening laikmeng.

14. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka Sias funkcijas:

14.1. iki rugséjo 15 d. sudaro klasiy sgrasus ir patvirtintus Mokyklos direktoriaus pateikia
E-dienyno administratoriui;

14.2. nuolat tikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, perduoda informacija administratoriui
jraSyti trukstamus mokytojus ar iSbraukti iS¢jusius mokinius ir mokytojus;

14.3. tikrina dalyko mokytojy sudarytas grupes ir tvarkarascius;
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14.4. analizuoja mokiniy, mokytojy, tévy (globéjy, riipintojy) prisijungimag prie E-
dienyno ir rengia statistines ataskaitas;

14.5. operatyviai sprendzia su E-dienyno naudojimu susijusias organizacines problemas;

14.6. patikrina sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje E-dienyno pagrindu
atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy ir pazangos apskaitos suvestiniy bylas;

14.7. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

15. Mokytojai:

15.1. dalyvauja mokyklos E-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose,
konsultacijose;

15.2. mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip per 5 kalendorines dienas nuo mokiniy
perkélimo j E-dienyna, suveda savo mokomo dalyko grupes, sudaro savo tvarkarascius;

15.3. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

15.4. pranesa mokiniams ir mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams) prisijungimo prie
E-dienyno reikalingus duomenis;

15.5. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma;

15.6. kilus neaiSkumams, problemoms, nedelsiant kreipiasi | direktoriaus pavaduotoja ar
Mokyklos E-dienyno administratoriy;

15.7. suveda pamokos dieng namy darby uzduotis, mokiniy gautus jvertinimus, raSo
mokiniams pagyrimus ir pastabas;

15.8. mokiniy tévams (glob¢jams, ripintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti
internetu (namuose ar darbe), kiekvienos pamokos informacija pateikiama pazymiy knygeléje,
kiekvieng savaite tévai supazindinami su mokiniy pazangumu ir lankomumu pasirasytinai,

15.9. Pasibaigus ménesiui, iki kito ménesio 15 d., baigia E-dienyno ménesio pildymg ir
pazymi, kad ménuo yra baigtas pildyti (,,uzdaro* ménesj);

15.10. pusmecio jvertinimas iSvedamas paskuting pusmecio dieng;

15.11. pasibaigus pusmeciui, mokslo metams patikrina ar jrasai (lankomumas,
pazangumas, pavaduojan¢iy mokytojy jraSai) E-dienyne teisingi ir patvirtina, per 5 darbo dienas,
kad duomenys teisingi ir nebus kei¢iami;

15.12. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi i direktoriaus
pavaduotoja ugdymui;

15.13. kiekvieng kartg, atlikus saugaus elgesio ar kitus instruktazus, iSspausdina
instruktuoty mokiniy sarasus, pateikia mokiniams pasirasyti, lapus sega j ,,Saugaus elgesio ir kity

instruktazy“ segtuva;



15.14. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, kitais mokytojais, mokyklos
administracija;

15.15. pavaduojantis mokytojas jveda vaduojamy pamoky duomenis tg pacig dieng;

15.16. per penkias darbo dienas po pusmecio atspausdina, patikrina ir pasiraSo mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, o mokslo mety pabaigoje — ,,Socialinés (koncertinés)
veiklos* lapus, kuriuos perduoda direktoriaus pavaduotojai ugdymui,

15.17. mokslo mety pabaigoje sudaro klasés mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy bylg ir perduoda
pavaduotojai ugdymui.

I11. DIENYNO SAUGOJIMAS

16. nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907) nustatyta laika.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Mokyklos direktorius uztikrina E-dienyno duomeny pagrindu sudaryty Mokiniy
mokymosi pasiekimy ir pazangos apskaitos suvestiniy byly saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

18. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj spausdinantys ir
duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
(OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.

29. Mokyklos E-dienyno tvarkymo aprase nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrin¢jami
pradinio ir pagrindinio ugdymo mokytojo dienyno sudarymo E-dienyno duomeny pagrindu

tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro.

PRITARTA
Juozo Karoso muzikos Mokyklos tarybos posédyje

2020 m. rugse¢jo 28 d. Nr.
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